附件1
校本教材建设管理办法

（讨论稿）
校本教材建设是学院教学建设的重要组成部分，对推动学院教育教学改革、提高教学质量和师资队伍水平起着至关重要的作用，也是树立学院形象，扩大学院影响，提高学院知名度的有效途径。为此，学院鼓励广大担任学院特色课程教学的教师积极编写能达到公开出版发行标准的校本教材。为做好这方面工作，结合学院具体情况，特制定校本教材建设管理办法。

1、 组织领导

成立校本教材编审委员会
校本教材编审委员会的职责是：提出校本教材建设的原则性意见，评审校本教材编写立项申报表，代表学院联系教材出版事宜。
主  任：教学副院长

副主任：教务处长

委　员：教务处副处长、科研办主任、各教学单位的系部主任

2、 申报审批程序

校本教材的编写实行立项申报制度，具体审批程序如下：

１、教师（教材编写者）填写《校本教材编写立项申报表》，报所在系部，系部初审同意后报科研办。
２、科研办组织校本教材编审委员会进行复审，复审过程中可根据需要听取申报立项教师的陈述。复审通过后报院长办公会讨论。
３、院长办公会讨论通过后，立项者即可实施教材编写工作。
４、校本教材的申报时间为每年末，与院内课题、课程建设、专业建设等立项内容一并申报。
5、立项者完成教材编写后，填写《校本教材编写结项验收申请表》，与教材编写稿一并交所在系部。系部主任组织专家对教材编写稿进行初审，负责在内容、体例、文字、适用性、知识产权等方面把关，并在《校本教材编写结项验收申请表》“系部意见”栏内签署意见。如出现抄袭、所编教材不适合教学需要等问题，该系部承担责任，并且该立项者三年内不允许编写校本教材。
6、原则上教材编写稿至少要经过其他教师一个班次的试用，至少要组织一次相关教师的研讨，方可提交学院验收。
7、所属系部同意教材出版后，校本教材建设小组代表学院对项目作最后的验收。立项者需准备PPT演示稿，并根据结项要求作15分钟现场陈述。通过验收后方可付印，未通过验收时，科研办负责将不足之处和修改意见反馈给编者。

三、相关责任义务
1、立项后，在校本教材实施编写的同时，学院负责与出版机构联系出版事宜，承担教材出版印刷所需资金。
2、校本教材编写立项者须采取相应办法，确保教材印数在3000册以上。
3、学院按相关规定为教材编写者支付稿酬。

附：

一、校本教材编审委员会名单

主  任：王  华

副主任：于素芳

委　员：尹  平、王治生、王建军、王学明、解宝柱、
张  辉、王明轩、马卫强、姜彬峰、柳  毅、
李晓平、乔跃进

二、校本教材建设的原则性意见

１、校本教材是通用教材的替代或补充，是学校根据自身实际情况，自己编写开发的为学校所使用的教材。校本教材应体现现代高等职业教育的特色，体现我院的专业特色。具体讲，就是要求新编的校本教材应该站在高等职业教育的前沿，体现高职教育理论研究的最新成果。目前，校本教材的编写在内容上和体例上都应该打破学科体制，应以能力本位为基础来构架教材。同时在确定教学场地、教学方法等因素时，应具体考虑到学院的基础设施和基础条件。因此，《校本教材建设管理办法》原则上只适用于学院的特色专业的特色课程。

2、有国家通用（规划）教材，且教材适合高职高专教学的课程，原则上应该使用国家通用（规划）教材。

3、实行主编负责制
①主编应具有讲师以上职称，且具有5年以上与所编教材相一致的课程的教学经验。

②院内专业优先使用公开出版的校本教材，原则上可连续使用三届。
③文责自负，无知识产权争议。
④所得稿酬由主编负责再次分配。

4、通过《校本教材建设管理办法》出版的校本教材，其著作权归学院所有。

5、稿酬

公开出版的校本教材，学院支付稿酬标准为20元/千字。
6、个人联系出版的教材，不在本办法管理范围之内，亦不享受本办法中的优惠政策和学院支付的稿酬。

校本教材编写立项申报表
教材名称：                      

主编姓名：                        

所在单位：                       

申请日期：                       
吉林铁道职业技术学院

	教材名称
	
	有无正式出版教材
	

	适用范围
	课程名称
	

	
	课程类别
	理论教学（      ）   实践教学（      ）

	
	适用专业
	

	参考学时
	
	估计字数
	

	新编或修订
	
	交稿时间
	

	主 编 情 况
	姓 名
	
	学历/职称
	
	从事专业
	

	
	1．主要教学经历（授课名称、起止时间、授课对象等）

2．主要科研经历及研究成果

3．曾经编写过哪些教材（教材名称、出版时间、字数、出版社、获奖情况等）



	参编人员情况
	姓   名
	年龄
	职  称
	承担编写的任务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	一、申报依据（国内、外教材的比较研究，本教材在人才培养过程中的地位、作用）：



	二、本教材特色（填补空白、职教特色、或其他创新之处）：




	三、教材编写提纲（三级目录）


	四、系部意见：
系部主任（签字）：

              年    月    日

	五、编审委员会意见：

教学院长（签字）：

年    月    日

	六、学院意见：

院长（签字）：

                                                年    月    日


校本教材编写结项验收申请表
教材名称：                      

主编姓名：                        

所在单位：                       

申请日期：                       

吉林铁道职业技术学院

	教材名称
	

	适用范围
	课程名称
	

	
	课程类别
	理论教学（      ）   实践教学（      ）

	
	适用专业
	

	参考学时
	
	字　数
	

	新编或修订
	
	结稿时间
	

	主编情况
	姓 名
	
	学历/职称
	
	从事

专业
	

	
	所属系部
	
	电　话
	

	参 编 人 员 情 况
	姓  名
	年 龄
	职 称
	承担编写的任务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	一、本教材的价值和特色
二、试用情况、研讨意见
三、教材主要内容及三级目录


	四、系部意见：
系部主任（签字）：

              年    月    日

	五、编审委员会意见：

教学院长（签字）：

年    月    日

	六、学院意见：

院长（签字）：

                                                年    月    日
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